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คู่มือการคัดลอกข้อมูลด้วย Google Takeout
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1. คลิกที่ https://takeout.google.com/ จะปรากฎดังภาพ ป้อนชื่อ login และ password ดังภาพ
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2. ค่าเริ่มต้นของ Google Takeout จะเลือกให้สำรองข้อมูลทั้งหมด 
ให้เลือก คลิก Deselect All (ยกเลิกการเลือกทั้งหมด) ดังภาพ
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3. เลื่อนหน้าจอลงมาด้านล่าง คลิกเครื่องหมายถูกที่ Drive แล้วคลิก All Drive data included 
(รวมข้อมูลทั้งหมดในไดรฟ์)
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4. คลิกเลือกโฟลเดอร์ทั้งหมดหรือเฉพาะที่ต้องการดาวน์โหลดเท่านั้น และคลิก OK
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5. เลื่อนหน้าจอลงมาด้านล่าง คลิก Next Step (ขั้นตอนต่อไป)
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6. เลือก Export once และเลือกประเภทไฟล์เป็น Zip 
ขนาด 2 GB หรือมากกว่า แล้วคลิก Create export 
(สร้างการส่งออก)
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7. ขั้นตอนนี้อาจจะใช้เวลา โดยขึ้นอยู่กับขนาดของไฟล์ที่ดาวน์โหลด
 (โปรดอย่าปิดหน้าจอจนกว่าหน้าจอจะแสดงผลดังข้อที่ 8.)
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8. คลิกที่ Download เพื่อ ดาวน์โหลดไฟล์บน Google Drive
 ลงบนคอมพิวเตอร์
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9. ให้เลือก Path ที่ต้องการบันทึกไฟล์ที่ทำการ Download โดยไฟล์จะถูกบันทึกเป็น Zip ไฟล์ 
ต้องทำการแตกไฟล์ก่อนเพื่อนำไฟล์มาใช้งาน



๐ เมื่อไฟล�พร�อม ท�านจะได�รับอีเมลที่มี Link สำหรับดาวน�โหลด และมีเวลา 7 วัน
   ในการดาวน�โหลดไฟล�ลง คอมพิวเตอร� 

๐ ท�านสามารถดูข�อมูล การส�งออกสำเนาของเนื้อหาในบัญชี Googleเพื่อเก็บเป�นข�อมูล
    สำรองหรือใช�กับบริการอื่นที่ไม�ใช�ของ Google ทั้งหมดที่จัดทำโดย Takeout ของท�าน
    ในช�วง 30 วันที่ผ�านมาโดยการเลือก จัดการการส�งออก (Manage your exports)

๐ ข�อจำกัดของ Google Takeout คือไม�สามารถดาวน�โหลดเพลง
    ใน Google Play Music ได� ต�องใช�เครื่องมือ Google Play Music Manger แทน

๐ ท�านสามารถทำการส�งออกสำเนาของเนื้อหา Mail ,Calendar หรืออื่นๆ 
ในบัญชี Google เพื่อเก็บเป�นข�อมูลสำรองได� โดยทำตามขั้นตอนด�านบน ใหม�อีกครั้ง 
แล�วทำการเลือกเนื้อหาที่ ท�านต�องการทำสำเนา


